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Instructivo para el Llenado del 
Formulario de la Planilla Recibo PP y RR 

A continuación se le suministrarán algunas instrucciones para el llenado del 

Formulario. Con la tecla Tabulación podrá navegar en los campos, también podrá 
hacerlo haciendo click con el mouse en cada campo.  

Llenado de los Datos del Representante 

Rellene cado uno de los campos que se muestran en la siguiente figura. 
 

 
 

 
 
 

 
Para el llenado de los campos de los Datos del Representante tome en cuenta: 

 Campo APELLIDOS Y NOMBRE: Teclee primero los apellidos y luego el primer 
nombre. 

 Campo CÉDULA DE IDENTIDAD: Teclee sólo números, no introduzca otros 
símbolos como puntos o letras. (Por ejemplo,   80458730). 

 Campo TELÉFONO MÓVIL: Teclee sólo números, no introduzca otros símbolos 
como puntos, letras, guiones o paréntesis. (Por ejemplo,   04145552244) 

 Campo CORREO ELECTRÓNICO: Introduzca la dirección de correo electrónico. 
(Por ejemplo,   xxxxxxx@gmail.com). 

  



Llenado de los Datos del (los) Alumno(s) 

Rellene cado uno de los campos que se muestran en la siguiente figura. 

 
 

 
 
 

Para el llenado de los campos de los Datos del (los) Alumno(s) tome en cuenta: 

 Campo APELLIDOS Y NOMBRES: Teclee primero los apellidos y luego los 

nombres del alumno. 

 Campo A CURSAR: Seleccione en la lista desplegable el grado que cursará el 
alumno. 

Nota: Si es representante de más de un alumno, realice los pasos anteriores 

siguiendo la numeración. 

Llenado de los Datos de los Depósitos 

Rellene cado uno de los campos que se muestran en la siguiente figura. 
 

 



Para el llenado de los campos de los Datos de los Depósitos tome en cuenta: 

 Campo FECHA: Introduzca primero el día, luego el mes y por último el año, 

como se indica en el ejemplo: 17/07/2011. (No olvide colcoar el símbolo "/" 
para separar los días, el mes y el año). 

 Campo NÚMERO DE DEPÓSITO: Introduzca el número de depósito. Aquí puede 
teclear cualquier tipo de símbolos. 

 Campo MONTO: Teclee sólo números, no introduzca otros símbolos como 
puntos o letras; para introducir cifras decimales utilice la coma. (Por ejemplo,   

273,56) 

Nota: Si usted efectuó más de un depósito, realice los pasos anteriores para cada 

uno de ellos. (Tiene un máximo de seis (6) depósitos.) 

Impresión del Formulario 

Revise todos los datos introducidos y luego imprima el formulario. Por favor, 

imprima dos copias. 


